
 

 

A FRANCIA INTÉZET MÉDIATÁRÁNAK SZABÁLYZATA 

 

 

1. ÁLTALÁNOS ISMERTETŐ 

A Francia Intézet Médiatára a mai Franciaországot bemutató közszolgálati tájékoztatási központ, mely 

lehetőséget nyújt minden érdeklődőnek a különféle hordozók segítségével az informálódásra, önmaga 

továbbképzésére, a művelődésre és a kikapcsolódásra egyaránt. A médiatár nyilvános. A kölcsönzéshez 

beiratkozási díj ellenében váltható tagsági kártya, azaz IF Pass szükséges. A jobb tájékozódás érdekében 

a könyvtárosok szaktudásukkal mindenkor a látogatók rendelkezésére állnak. 

2. NYITVATARTÁS 

A médiatár nyitvatartási rendjéről a bejárati ajtón kifüggesztett tájékoztatón értesítjük látogatóinkat, 

valamint tájékoztató anyagainkban, honlapunkon is rendszeresen megjelentetjük azt. 

3. KÖLCSÖNZÉS 

• Beiratkozás: a médiatár dokumentumainak legnagyobb része a beiratkozott olvasók részére 

kölcsönözhető. A beiratkozáshoz személyazonossági igazolvány és lakcímet igazoló okmány 

bemutatását kérjük. Az év folyamán bekövetkezett címváltozást olvasóink kötelesek haladéktalanul 

jelezni. A személyre szóló IF Pass kártyát, mely a beiratkozás dátumától számított egy naptári évig 

(illetve esetenként hat hónapig) érvényes, minden kölcsönzéskor be kell mutatni.  

• Kölcsönzés: a kölcsönözhető dokumentumok ingyenesen kivehetők a médiatárból. Az olvasók 

saját maguk választják ki az anyagokat, és mutatják be a kölcsönzőpultnál. Az olvasójegy egyszerre 

legfeljebb 23 dokumentum kölcsönzését teszi lehetővé: 10 könyv vagy folyóirat 4 hétre (ebből max. 3 

tankönyv); 10 CD vagy hangoskönyv 4 hétre és 3 DVD 2 hétre. 

• Kölcsönzés meghosszabbítása: a kölcsönzött könyvek, folyóiratok (kivéve nyelv- és tankönyvek, 

újdonságok), CD-k és hangoskönyvek kölcsönzési határidejét kétszer lehet meghosszabbítani, 

amennyiben nincs rá előjegyzés más olvasó részéről. A DVD-ket csak egyszer lehet hosszabbítani. 

• Késés: a késésben lévő dokumentumok mihamarabbi visszahozatala érdekében a médiatár 

felhasznál minden rendelkezésére álló eszközt, a kölcsönzőt terhelő felszólító levelektől a kölcsönzés 

részleges vagy teljes megvonásáig. 

• A bárminemű aláhúzással, illetve csonkítással megrongált vagy elveszett dokumentumok teljes 

árát meg kell téríteni. 

• Előjegyzés : Minden könyv (a nyelvkönyveket és az újdonságokat kivéve) előjegyezhető helyben 

vagy interneten keresztül. Az olvasónak az értesítéstől számított egy hét áll rendelkezésére, hogy 

kikölcsönözze az előjegyzett művet. 



 

Emlékeztető a hangzó és videóanyagok kölcsönzésére vonatkozó jogszabályokra 

A CD-k és a DVD-k csak egyénileg vagy családi körben használhatók. Azok nyilvános lejászása, vetítése, 

másolása, rádióadásban való felhasználása szigorúan tilos az 1957. március 11-i, valamint az 1985. 

július 3-i törvény 41-es cikkelyének megfelelően. 

4. HELYBEN OLVASÁS, INTERNETHOZZÁFÉRÉS 

• A helyben olvasás a médiatárban ingyenes, és lehetőség van más dokumentumok használatára 

is. A sárga jelzettel vagy csíkkal ellátott dokumentumok – ezek főként szótárak, enciklopédiák, 

kézikönyvek –  nem kölcsönözhetők, így tehát helyben állandóan az olvasók rendelkezésére állnak. A 

folyóiratok esetében a legfrissebb szám nem kölcsönözhető. 

• Internet: Az internet szabadon használható tájékozódásra, böngészésre. Illegális honlapok 

látogatása, e-mailek küldése és fogadása tilos. 

• A médiatárban ingyenes internetkapcsolat áll rendelkezésre, amelyet a látogatók saját 

felelősségre használhatnak. 

5. JAVASLATOK 

Kérjük látogatóinkat, hogy könyvre és egyéb dokumentumra vonatkozó beszerzési ajánlataikat, 

valamint más természetű észrevételüket, illetve programötleteiket jelezzék az erre rendszeresített 

ajánló füzetben. Ugyanitt informálódhatnak javaslataik teljesüléséről is. A Francia Intézet olyan 

programötleteket is szívesen fogad, amelyek segítik közösségvezérelt fejlesztéseinek előmozdítását.  

6. EGYÉB KÉRÉSEK 

A médiatár a munka és a kikapcsolódás helye, így mindnyájunk érdekében kérjük, figyeljenek oda 

egymásra: kerüljék a mobiltelefon használatát, adott esetben a hangos beszédet, mellőzzék az evést és 

ivást. Tilos a médiatárban bármiféle propaganda kifejtése akár szóban, akár írásban. Állatot nem lehet 

behozni. Magánórákat tartani és más olyan tevékenységet folytatni a médiatárban nem lehet, ami 

zavarhatja a többieket. 

A médiatár nem vállal semmilyen felelősséget a látogatók személyes tárgyaiért (táska, kabát stb.), és 

lopás esetén mindenfajta felelősséget elhárít magától. 

A SZABÁLYZAT ALKALMAZÁSA 

Minden látogató, függetlenül attól, hogy beiratkozott a médiatárba vagy sem, a szabályzatnak 

megfelelően kell hogy viselkedjen. Ennek súlyos megsértése vagy ismételt megszegése maga után 

vonhatja a kölcsönzési jog időleges vagy végleges felfüggesztését, és esetlegesen a médiatárból való 

kizárást. 

A médiatár személyzetének feladata – igazgatói irányítással – a jelen szabályozás betartatása. Ezt a 

szabályzatot minden beiratkozott olvasó elolvasta és tudomásul vette. 

 



 

 

MEDIATHEQUE DE L’INSTITUT FRANÇAIS DE HONGRIE - REGLEMENT 

 

 

ARTICLE 1 : CONDITIONS GENERALES 

La médiathèque de l’Institut français en Hongrie - centre de ressources sur la France contemporaine 

est un service public chargé de contribuer à l’information, à l’éducation permanente, aux activités 

culturelles et aux loisirs, en mettant des documents multimédias à la disposition de tous. 

Elle est ouverte à tout public. Pour emprunter des documents il faut en revanche acquitter un coût 

d’inscription. 

Les bibliothécaires sont à la disposition des usagers pour les aider à utiliser au mieux la médiathèque 

centre de ressources sur la France contemporaine. 

ARTICLE 2 : JOURS ET HEURES D’OUVERTURE 

Les jours et heures d’ouverture de la médiathèque sont affichés sur la porte d’entrée et mentionnés 

régulièrement sur notre site ainsi que dans nos publications. 

ARTICLE 3 : PRET DES DOCUMENTS 

• Inscription : la plus grande partie des documents de la médiathèque peut être prêtée à 

domicile. Pour emprunter, il suffit de s’inscrire en présentant une pièce d’identité et un 

justificatif de domicile. 

Tout changement d’adresse en cours d’année doit être signalé immédiatement. 

L’inscription donne lieu à la remise d’une carte IF Pass, d’une durée variable (1 an ou six mois), qui 

devra être présentée à chaque emprunt.  

• Prêt : le prêt est gratuit pour tous les documents empruntés. Les adhérents choisissent eux-

mêmes les documents et les présentent au bureau de prêt. La carte de lecteur permet 

d’emprunter jusqu’à 23 documents : 10 livres ou revues pour 4 semaines (dont 3 méthodes de 

français maximum); 10 CD ou audiolivres pour 4 semaines et 3 DVD pour 2 semaines. 

 

• Prolongation : à condition qu’aucun autre adhérent n'attende le document, le prêt des 

imprimés (sauf méthodes de langue et nouveautés), des CD et des audiolivres uniquement 

peut être renouvelé deux fois. Les DVD une fois. 

 

• Retard : en cas de retard de restitution des documents, la médiathèque prend toutes les 

dispositions utiles pour en assurer le retour : rappels générant amendes, suspension 

temporaire ou définitive du droit de prêt. 



 

• La détérioration (ratures et mutilations de quelque sorte que ce soit) ou la perte d’un 

document entraîne son remboursement intégral. 

• Réservation : tous les livres (à l’exclusion des livres d’apprentissage du français et des 

nouveautés) peuvent être réservés en ligne ou sur place. Les lecteurs disposent d’une semaine 

après l’avertissement pour venir emprunter l’ouvrage réservé.  

Rappel de la législation du prêt des supports audiovisuels 

Les CD et les DVD ne peuvent être utilisés que pour des usages à caractère individuel ou familial. 

L’audition et le visionnement publics, la reproduction et la radiodiffusion de ces enregistrements sont 

formellement interdits conformément aux lois du 11 mars 1957, article 41 et du 3 juillet 1985. 

ARTICLE 4 : LECTURE, INTERNET SUR PLACE 

• La lecture sur place est libre et gratuite. Il en va de même pour la consultation des autres 

documents de la médiathèque. 

Certains ouvrages faisant l’objet d’une signalisation particulière (étiquette jaune) ne peuvent être 

empruntés et sont ainsi à la disposition permanente de chacun. Il s’agit essentiellement des 

dictionnaires, des encyclopédies, des ouvrages de référence ou le dernier numéro des revues. 

• Internet : l’utilisation d’Internet en accès libre est réservée au seul usage documentaire. La 

consultation des sites à caractère illicite est interdite. 

Une connexion d’Internet est à la disposition de tous les lecteurs. 

ARTICLE 5 : SUGGESTIONS 

Les usagers sont invités à faire connaître leurs suggestions d’achats, d’activités ou remarques de tout 

ordre et seront informés de la suite donnée à leurs propositions. Dans la perspective développement 

de l’Institut français en Hongrie en tiers lieu, les usagers sont encouragés à proposer et animer des 

activités dans la médiathèque 

ARTICLE 6 : RECOMMANDATIONS PARTICULIERES 

La médiathèque est un lieu de travail et de détente et, dans l’intérêt de tous, un peu de discrétion est 

demandée : il est recommandé de parler à voix basse, de ne pas utiliser les téléphones portables, 

manger ou boire. Il n’est pas admis de faire de la propagande écrite ou orale, d’utiliser le lieu pour y 

donner des cours, de laisser entrer des animaux ou de pratiquer toute autre activité risquant de gêner 

l’entourage. 

La médiathèque n’est pas responsable des effets personnels (sacs, cartables, vêtements, etc.) des 

usagers, et décline toute responsabilité en cas de vol. 

APPLICATION DU REGLEMENT 

Tout usager, inscrit ou non inscrit, s’engage à se conformer au présent règlement. Des infractions graves 

au règlement ou des négligences répétées, peuvent entraîner la suppression temporaire ou définitive 

du droit de prêt, et le cas échéant, de l’accès à la médiathèque. 



Le personnel de la médiathèque est chargé, sous la responsabilité du directeur, de l’application du 

présent règlement. Ce règlement est lu et approuvé par toute personne qui s’inscrit et mis à la 

disposition des lecteurs à l’accueil de la médiathèque. 

Toute modification du règlement est notifiée au public par voie d’affichage à la médiathèque. 

 

 

 


